Zalacznik nr 1. do Regulaminu Studiow WSAP w Kielcach
Regulamin procesu dyplomowania

Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Kielcach
1. Podstawe zasad przygotowania i ztozenia prac dyplomowych oraz podstawe organizacji i
przebiegu egzaminu dyplomowego stanowia przepisy Regulaminu Studiow Wyzszej Szkoty
Administracji Publicznej oraz coroczne Zarzgdzenie Rektora w sprawie organizacji roku
akademickiego.
2. Autorem pracy dyplomowej moze by¢ tylko jeden student. W wyjatkowych przypadkach,
jesli mozna ustali¢ fragmenty samodzielnie przygotowane przez studenta, za prace
dyplomowa moze by¢ uznana praca zespotowa.
3. Student przygotowuje prac¢ dyplomowa pod kierunkiem promotora pracy, wedlug jego
wymogoéw merytorycznych.
4. Praca dyplomowa musi spelnia¢ wymogi formalne wskazane w Zasadach przygotowania
prac dyplomowych stanowigcych zatacznik do niniejszego Regulaminu.
5. Warunkiem zaliczenia seminarium w ostatnim semestrze studiow jest zlozenie pracy
dyplomowej w dziekanacie.
6. Student obowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowa w formie pisemnej po uprzednim
przyjeciu jej przez promotora potwierdzonym jego wiasnorgcznym podpisem na tytulowej
stronie pracy.
7. Oprocz pracy dyplomowej student sktada prace na nosniku elektronicznym (ptyta CD)
W kopercie z nadrukiem strony tytulowej pracy w odpowiednim do wielkos$ci formacie.
Koperta zawierajagca prawidlowo nagrang plyte powinna zosta¢ w sposob trwaly
przytwierdzona do wewnetrznej strony oktadki pracy dyplomowe;.
8. Student konczacy studia zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa ostatniego dnia sesji
egzaminacyjnej ostatniego semestru studiow, zgodnie z organizacjg roku akademickiego.
9. W uzasadnionych przypadkach - na wniosek studenta— rektor/prorektor moze przesunac
termin ztozenia pracy dyplomowej — maksymalnie o miesigc liczac od konca sesji
egzaminacyjnej ostatniego semestru studiow. Podanie studenta o przedtuzenie terminu
ztozenia pracy dyplomowej musi by¢ zaopiniowane przez promotora. W opinii promotor
okresla stopien zaawansowania pracy.
10. W razie niemoznos$ci dokonczenia procesu dyplomowania przez promotora, mogacej miec
wplyw na opdzZnienie terminu zlozenia pracy dyplomowej przez studenta, rektor moze

wyznaczy¢ osobe¢ zastepujaca nieobecnego promotora.



11. Oceny pracy dyplomowej dokonuje, w formie pisemnej recenzji, promotor pracy oraz
recenzent, wyznaczony przez rektora.

12. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora. W wyjatkowych sytuacjach zwigzanych ze specyficzng tematyka pracy,
rektor moze wyznaczy¢ recenzenta - specjaliste w zakresie tematyki pracy nieposiadajacego
stopnia doktora.

13. Promotor i recenzent powinien ztozy¢ recenzj¢ w ciggu dwoch tygodni od daty
otrzymania pracy dyplomowej do recenzji.

14. Praca dyplomowa oceniana jest przez promotora i recenzenta wedlug skali:

bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
15. Ostateczng ocene pracy dyplomowej do wpisania na protokole egzaminu dyplomowego

stanowi Srednia arytmetyczna ocen wystawionych przez promotora i recenzenta.
16. Nieztozenie w ostatecznym terminie pracy dyplomowej powoduje skreslenie z listy

studentéw lub skierowanie na powtarzanie ostatniego semestru.

17. W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przez studenta czynu
polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych
elementow cudzego utworu (plagiatu), rektor zleca przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego 1 jednoczesnie moze zawiesic¢ studenta w prawach

studenta do czasu wydania orzeczenia przez komisje¢ dyscyplinarna.

18. Postgpowanie wyjasniajace popelnienie przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu
sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementow cudzego utworu, wstrzymuje
postepowanie o nadanie tytulu zawodowego do czasu wydania orzeczenia przez komisje
dyscyplinarng. W sytuacji stwierdzenia przez komisje dyscyplinarng faktu popetnienia
przestepstwa rektor sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.
19. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) uzyskanie zaliczen ze wszystkich przedmiotow i praktyk oraz zlozenie wszystkich
egzamindw przewidzianych w planie studidow i programie nauczania dla danego kierunku,

obowigzujacym dla rocznika, z ktérym student konczy studia, z zastrzezeniem roznic



wynikajacych ze studiow odbywanych w trybie indywidualnego planu studiow i1 programu

nauczania,

2) uzyskanie w procesie weryfikacji antyplagiatowej pracy w systemie Jednolitego

Systemu Antyplagiatowego poziomu powtarzalnosci ponizej 30%

uzyskanie pozytywnych ocen pracy dyplomowej od promotora i recenzenta,

3) uregulowanie wszelkich zobowiazan wobec Uczelni.
20. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja, ktorej przewodniczy rektor/prorektor,
lub wyznaczony przez niego pracownik naukowy uczelni ze stopniem lub tytulem naukowym.
Oprocz przewodniczacego w sktad komisji wchodzg: promotor oraz recenzent pracy.
21. Podczas egzaminu dyplomowego student powinien wykaza¢ si¢ wiedzg z zakresu
przedmiotow podstawowych, kierunkowych oraz specjalno$ciowych, a w szczego6lnosci
znajomoscig przedmiotdw zwigzanych z tematem pracy dyplomowe;.
22. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie ustnej. W trakcie egzaminu student odpowiada
na trzy pytania, dwa spos$rod zagadnien egzaminacyjnych obowigzujacych na danym stopniu
ksztatcenia oraz jedno dotyczace tematyki pracy dyplomowej. Tre$¢ pytan zapisywana jest
w protokole egzaminacyjnym przez przewodniczacego komisji.

25. Przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje si¢ skale ocen:
bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
26. Protokot z przebiegu egzaminu podpisuja: przewodniczacy oraz cztonkowie komisji.

27. Rektor/prorektor moze ustali¢ indywidualny termin zlozenia egzaminu dyplomowego dla
studenta, ktory ztozyl prace przed koncem sesji egzaminacyjnej ostatniego semestru studiow.
28. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym terminie, Rektor
wyznacza drugi termin jako ostateczny. Powtdrny egzamin powinien odby¢ si¢ nie wczesniej
niz miesigc i nie pdzniej niz przed uplywem trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.
29. Jezeli nieprzystapienie do egzaminu dyplomowego wyniklo z uzasadnionych,
niezaleznych od studenta przyczyn, rektor - na wniosek studenta - wyznacza inny termin
egzaminu.

30. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub
nieprzystapienia z przyczyn nieusprawiedliwionych w drugim terminie, prorektor wydaje

decyzje o skresleniu z listy studentow.



31 Ukonczenie studiéw nastepuje po uzyskaniu pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowego.
Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiow.

32. Podstawg obliczenia koncowego wyniku studiow jest:

1) $rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminow 1 zaliczen, z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych. Przy obliczaniu $redniej nie uwzglednia si¢ przedmiotow konczacych si¢
wpisem ,,zal.",

2) ocena pracy dyplomowej stanowigca $rednig ocen z recenzji promotora i recenzenta,

3) $rednia arytmetyczna ocen z odpowiedzi na egzaminie dyplomowym.

33. Koncowy wynik studidow stanowi suma: 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen
z egzaminow 1 zaliczen, 1/4 oceny pracy dyplomowej, 1/4 $redniej arytmetycznej ocen
z odpowiedzi na egzaminie dyplomowym.

34. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow zgodnie z zasada:

do 3,40 dostateczny

od 3,41 do 3,80 dostateczny plus
od 3,81 do 4,20 dobry

od 4,21 do 4,60 dobry plus

4,61 i powyzej bardzo dobry

35. W przypadku gdy S$rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminéw i zaliczen nie

przekracza wartosci 3.00, ostateczny wynik studidw nie moze by¢ wyzszy niz dostateczny.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Studidéw

Podstawowe informacje dotyczace pracy dyplomowej na kierunku ADMINISTRACJA

Praca dyplomowa musi spelnia¢ nastepujace wymogi:

1.
2.
3.

o oA

Musi by¢ tematycznie zwigzana z kierunkiem studiow

Posiada¢ poprawnie sformutowany temat pod wzgledem logicznym i jezykowym
Przedmiot pracy powinien si¢ ogniskowa¢ wokot problemu badawczego o charakterze
teoretycznym i praktycznym

Praca musi by¢ samodzielnie przygotowana przez dyplomanta

Praca musi mie¢ zaplanowang i spojng strukture

Dyplomant musi podczas pisania przestrzega¢ praw autorskich przy korzystaniu z
cudzego dorobku

Kazda praca przechodzi weryfikacj¢ antyplagiatowg w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym, gdzie - zgodnie z Uchwalg Senatu WSAP z 13 grudnia 2014 r, -
powtarzalno$¢ tresci z innymi zrodtami nie moze przekroczy¢ 30%

Wszelkie merytoryczne kwestie zwigzane z pracg licencjackg studenci powinni
uzgadnia¢ ze swoim promotorem w trakcie seminarium dyplomowego

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie co najmniej
oceny dostatecznej z pracy dyplomowej oraz zaliczenie wszystkich egzaminow,
praktyk oraz uzyskanie wszystkich efektow uczenia si¢ przewidzianych w programie
studiow

10. Student otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw w ciggu 30 dni od daty obrony.

Struktura pracy

Strona tytutowa — wg obowigzujacego wzorca

Spis tresci
Wstep, wprowadzenie (1,5-2 stron)
Rozdziaty (co najmniej 3) wedlug podziatu tresci uzgodnionego z promotorem
Zakonczenie, podsumowanie
Bibliografia (z podzialem na: literatur¢ zwarta, czasopisma, akty prawne, zrddla
statystyczne i raporty, strony internetowe, materiaty zrodtowe niepublikowane)
Aneksy

Wykazy tabel, rysunkow, mapek, zalacznikoéw, fotografii z podaniem tytutu oraz
strony, na ktorej sag umieszczone.

Oéwiadczenie, ze praca jest samodzielng wedlug wzoru udostepnianego przez
Dziekanat

Techniczne aspekty pracy dyplomowej

©No oA wDE

30 wierszy na stronie, minimum 60 znakéw w wierszu;

czcionka Times NEW Roman:

rozmiar czcionki dla tytuléw rozdziatow - ,,16”

rozmiar czcionki dla podrozdziatow — ,,14”

rozmiar czcionki dla tekstu pracy —,,12”

rozmiar czcionki przypisow dolnych —,,10”

przypisy dolne w numeracji ciagle;.

Marginesy: 2,5 x 2,5 x 2,5 x 2,5 plus 1cm na oprawe z lewej strony



Student oddaje do dziekanatu:

1. Dwa egzemplarze pracy dyplomowej:
- pierwszy drukowany obustronnie w migkkiej przezroczystej oprawie, drugi drukowany
jednostronnie w twardej oprawie
- plyte¢ CD z treScia pracy dyplomowej opisang na biatej kopercie w formacie
obowiazujacej strony tytutowe;.



Uktad strony tytutowej pracy dyplomowej
Czcionka czarna Times New Roman
w nawiasach podano wielkos¢ czcionki

WYZSZA SZKOLA ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W KIELCACH /14/

KIERUNEK: Administracja 113/
SPECJALNOSC: Administracja i Zarzgdzanie Publiczne [13/

Piotr Nowak /18/
Nr alboumu 2482 /13/

PRACA DYPLOMOWA /14/

ORGANY GMINY NA PRZYKLADZIE GMINY
ZAGNANSK /20/

Promotor pracy
dr Jan Kowalski /14/

Prace przyjatem/tam /14/

KIELCE 2021



Uktad oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej
Czcionka czarna Times New Roman 13

Kielce, dnia ...........ooeeenn.

imi¢ i nazwisko studenta
Kierunek: ADMINISTRACJA
Specjalnos¢: Administracja i Zarzadzanie Publiczne

N albDUMU: e

Oswiadczenie

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze przedkladana w roku

akademickim 20...1...c praca licencjacka pt.:

zostala wykonana 1 napisana przeze mnie samodzielnie.
Jednoczesnie oswiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj.
Dz.U.2021.1062).

W/w praca nie zawiera zadnych informacji, ktére uzyskatem/am w sposob
niedozwolony.

Niniejsza praca nie byta wczeSniej podstawg innej urzedowej procedury
zwigzanej z nadaniem dyplomow uczelni lub tytutow zawodowych.

Wyrazam zgod¢ na udostgpnienie mojej pracy dla celéw naukowych

I dydaktycznych.



